石河子大学差旅费报销单

                                                         年     月     日

	单位
	
	姓名（职称）
	

	出差

任务
	
	出差

地点
	         至
	出差

时间
	年  月  日 至     年  月  日
共   天

	城市间交通费
	住宿费
	会务费（培训费）
	其他费用
	交通

补助
	伙食
补助
	火车

补助
	小计

	火车
	汽车
	飞机
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


单位批准人：                    财务审核：                           报领人：

说明：同批次审批的出差人员原则上填写同一张差旅费报销单，填写内容要反映整个出差过程；住宿费以后项目由计财处填写；
其他是指科研自驾车中产生的过桥过路费、停车费。
附
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